SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:129/Qb-CHSPPL Pak Lik, ngay 16thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y viin bang, chimg chi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM PAK LAK

Can cu Thong tu SOA: 23/2022/TT-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bj truong
Bo6 Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu I¢é truong cao dang sw pham;

Can cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cia Bo truong
Bé,Gido duc va Bc}o tao vé viéc ban hanh Quy ché van bang, chung chi cua hé
thong giao duc quoc dan;

Xét d@é nghi ciia Truong phong Pao tao - Boi dudng.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y vin bang,
chung chi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay the Quyét dinh
s6 20/QP-CPBSPPL ngay 14/01/2022 vé viéc quan ly phoi va cap van bang,
chtng chi ctia Hiéu truong Truong Cao dang Su pham Pak Lak.

Piéu 3. Truong cac don vi tryc thude, cd nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- B GDDT (d¢ b/cdo); PHO HIEU TRUONG
- S6 GDDT bak Lak (dé b/cao); ’
- PHT phu trach truong (dé c/dao);
- Céc don vi (dé t/hién)
- bang website Truong;
- Luu VT, BDTBD.

TS. Vii Thi Thanh Hién
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SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan 1y viin bang, ching chi
(Kém theo Quyét dinh sé 129 /OD-CDBSPPL ngay 16 [4/2026
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Sw pham ik Lik)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay 1a sy cu thé hoa Thong tu sé 10/2026/TT-BGDPT ngay
26/02/2026 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché
van bang, chimg chi cta hé théng gido duc quoc dan (sau day goi tat 1a Thong tu
s6 10/2026/TT- BGDDT cua B6 GDDT), gom: nguyén tac quan ly, cap van
bang, ching chi; quyen va trach nhiém cua nguoi dugce cap van bang, chung chi,
nguoi c6 tham quyén cap va co quan cap van bang, chimg chi; ndi dung, ngdn
ngit ghi trén van bang, chung chi; cap, cap lai, chinh sira, thu hoi, huy bo vin
bang, chung chi; cdp ban sao vin béng, chtmg chi tir s6 géc; 1ap va luu trit hd so
quan 1y vin bang, chimg chi.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i nguoi duoc cap van bang, ching chi va
cac don vi, vién chirc thudc Trudong Cao dang Su pham Pik Lak (sau day goi tat
la Nha truong) duoc giao nhiém vy quan ly van bang, chung chi; cap phat, chinh
stra, thu héi, huy bo van bang, ching chi; cip ban sao van bang, ching chi tir s6
gbc; 1ap va luu trit hd so quan 1y vin bang, ching chi.

Piéu 2. Vin bang, chirng chi dwoc Nha trudong quan ly

1. Van bang Nha truong quan Iy dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 cua
Th,()ng tu 56’ 10/2026,/TT-BGDDT cua Bo GDDT Ia van ban thé hién dudi dang
gidy hodc s6 dugc cap cho nguoi hoc hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc
cong nhan tot nghiép theo Quyét dinh cua Hi¢u trudng Nha truong.

2. Chumg chi Nha truong quan ly dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 cia
Th,()ng tu 56’ 10/2026/TT-BGDDT cua B6 GDDT la van ban thé hjén dudi dang
gidy hodc s6 dugc cap cho nguoi hoc hoan thanh chwong trinh boi dudng theo
quy dinh hoac cap cho ngudi hoc dy thi 1ay chimg chi theo quy dinh.

3. Van bang, chimg chi gidy; van bang, chtng chi sb

a) Van bang gidy, chung chi glay (sau day goi chung la van bang, chimg
chi gidy) 1a vin bang, chtmg chi duoc cip dudi dang van ban gidy;

b) Vin bang s, ching chi so (sau day goi chung la vin bang, chimg chi
s6) 1a van bang, chung chi duoc cip dudi dang k§y thuét sb tir co so dir ligu vé
van bang, chimg chi cia B§ Gido duc va Pao tao hodc cua co quan cap van
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ba?tng, chtng chi néu duoc phan cip (sau ddy goi chung 1a co s& dit liéu vé van
bang, ching chi);

¢) Vin bang, chtng chi gidy va van bang, chimg chi sd c6 gia tri phap 1y
nhu nhau.

4. Viéc ky, cap, su dung van bang, ching chi s6 va viéc cap nhat, khai
thac co s& dir lidu vé vin bang, chimg chi thyc hién theo 16 trinh chuyén d6i s6
do Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

5. V@éc cép lai, ‘chinh stra, thu hf}i, huy bd van béng, chung chi sb thuc
hién nhu do6i véi van bang, chirng chi gidy.
6. Thong tin trich xuét tir co so dit liéu vé van bang, chung chi ‘quy dinh

tai diém b khoan 3 Diéu nay c6 gia tri phap 1y nhu thong tin trong sd gbc cap
van bang, chtng chi va c6 gia tri xac minh vin bang, ching chi.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, ciAp vin bing, chirng chi

1. Van bang, chimg chi phai c6 s6 hiéu dé quan 1y va co ky hiéu nhan
dang dé phuc vu viéc bdo mat va chéng lam gia. S6 hiéu ghi trén van béng,
chtng chi dugc 1ap gdm nhém chit cai, mi s6 ciia Nha truong (C40) va nhom
chit s6 lién tuc theo thir ty s6 ty nhién tir nho dén 16n. S6 hiéu bao dam phan biét
dugc timg loai vin bang, chimg chi va ndm cap. Mdi sd hiéu chi dugc ghi duy
nhat trén mot van bang, ching chi.

2. Vian bang, chimg chi dugc cap mot lan, trir trudng hop céap lai do 15
cua Nha truong duge quy dinh tai Quy ché nay.

3. Bao dam cong khai, minh bach trong cdp vin bang, ching chi.

4. Nghiém cam moi hanh vi gian 1an trong cép va sit dung vin bang,
chirng chi.

5. Viéc cap, cap lai, cip ban sao, chinh sira, thu hoi, hay bo van bang,
ching chi phai dugc cap nhat ngay vao co so dir liéu vé vin bang, ching chi va
phai 1ap hd so dé quan 1y. Ho so quan 1y van bang, chtng chi gdom:

a) Quy ché quan 1y van bang, chtng chi ctia Nha truong;

b) Quyét dinh céng nhén tot nghiép hodc quyét dinh cap vin bang, chimg chi;
¢) SO gdc va phu luc s6 gbe cap van bang, ching chi;

d) S6 cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc;

d) I\/Iau van bang, chimg chi (néu c6); miu ban sao vin bang, ching chi
(néu co) tir s6 gc;

e) Cac quyét dinh cip lai, chinh stra, thu hoi, hiy bo vin bang, chtng chi;

g) Cac bién ban ban giao, thu hoi, huy bo cac tai liéu;

h) Cac van ban, tai liéu khac trong quan 1y viéc in, ban giao, bao quan,
cap van bang, chimg chi.
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Piéu 4. ThAm quyén cép vin bang, chimg chi

Tham quyén cap vin béqg, ching chi cua Nha trudong duogc thuc hién theo
quy dinh tai Di¢u 4 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cua Bo GDDT.

Piéu 5. ThAm quyén va trach nhiém trong céng tac quan 1y vin bing,
ching chi

1. Nha truong cé trach nhi¢m quan 1y, td chire thuc hién viéc cép, cép lai,
cap ban sao tir s6 goc, thu hoi, huy bé van bang, chig chi; viéc 1ap va luu triv
ho so quan ly van bang, chung chi.

2. Nha truong c6 trach nhi¢m chuan bj san dir liéu dé cip vin bang, ching
chi s trén co s dit lidu vé vin bang, chu’ng chi cia B6 GDDT; bao dam cap
nhat day du, chinh xac cac thong tin vé viéc cap vin bang, ching chi tai s6 gdc
cip vin bang, chung chi quy dinh tai Piéu 13 Quy che nay. Danh muc céc
truong thong tin chinh can cap nhat trén co so dir liéu vé van bang, chung chi
quy dinh tai Phu luc V Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cua Bo GDDT.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia nguwoi dugc cap vin bang, chirng chi
1. Nguoi duoc cip van bang, chimg chi co cac quyén sau day:

a) Pugc Nha truong cip vin bang, ching chi ding thoi han quy dinh; ghi
chinh xéac, day du cac thong tin trén vin bang, ching chi; cap lai van bang,
chtng chi hodc chinh stra van bang, chung chi theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Pugc Nha trudng cip ban sao vian bang, ching chi tir s6 goc;

‘ ¢) Tra ctru van bang, chting chi da duoc cp trén co so dit liéu vé vin
bang, chimg chi.

2. Ngudi duge cdp vian bang, ching chi ¢ cac nghia vu sau day:

a) Cung cap chinh xac, ddy du cac thong tin dir liéu ca nhan co ban, can
thiét dé Nha truong ghi n61 dung trén van bang, chtng chi va cip nhat vao co s&
dit liéu vé van bang, ching chi;

b) Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin ghi trén van bang, ching_chi
trudc khi ky nhén van bang, chung chi gidy hoac khi nhén dugc van bang,
ching chi so;

c) Phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh cua phap luét cho ngudi nhan van
bang, ching chi khi khong truc tiép dén nhan vin bang, chimg chi;

d) Gilr gin, bao quan van bang, chimg chi; khong dugc tay xoa, sira chira
cac noi dung trén vén bang, chimg chi; khong dugc cho nguoi khac sir dung van
bang, chung chi;

d) St dung quyét dinh chinh stra van bang, chtng chi kém theo vin bang,
chung chi sau khi dugc chinh stra van bang, ching chi;

) Trinh bao cho Nha truong va co quan cong an noi gan nhét khi bj mat
van bang, ching chi;
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g) Nop lai vin bang, chimg chi cho co quan c6 tham quyén thu hdi vin
bang, chung chi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh thu
hdi van bang, ching chi. Truong hop van bang, chung chi co quyet dinh thu hoi
nhung bi mat, phai cam két bang van ban vé viéc bi mat vin bang, chimg chi va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cam két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va diém c, diém e, diém g khoan 2 Dicu
nay chi ap dung doi véi van bang, ching chi gidy.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Hiéu truomg, cac don vi true thude Truong

1. Hi€u truong Nha truong ban hanh quy ché quan 1y van bang, chimg chi.
Quy ché quy dinh cu thé cac ndi dung sau:

a) Viéc lap sé hiéu, cach thic quy dinh ky hiéu nhan dang van bang,
chiung chi dé phuc vu viéc bao mat, nhan dang va chéng lam gia vin bang,
chung chi;

b) Cac miu vin bang, ching chi theo thim quyén, cic mau ho so dé quan
Iy van bang, chung chi quy dinh tai diém c, diém d, di€ém d, diém e, diém g
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

C) Cach thire thyc hién, trach nhiém cua timg don vi, ca nhan va ché tai XU
ly khi dé xay ra sai sot, vi pham d6i véi viéc in, cap, cap lai, cip ban sao tir s6
gbc, chinh sira, thu hdi, hay bo van bang, ching chi va viéc lap, luu trit ho so
quan 1y vin bang, chimg chi, cp nhat co sd dit liéu vé van bang, ching chi.

2. Hi¢u truong ky van bang, ching chi. Truong hop Pho Hiéu truong
chua dugc co quan co tham quyén bd nhiém, cong nhan thi cp pho duoc co
quan c6 thim quyén quyét dinh giao phu trach trudng 1a ngudi c6 thim quyén
cap van bang, chimg chi.

3. Hiéu truéng co trach nhiém chi dao thuc hién, kiém tra viéc in, cip,
phat van bang, chtng chi va viéc quan 1y vin bang, chimg chi d6i voi cac don vi
thudc quyén quan ly; chiu trach nhiém ca nhan trudc co quan quan ly cap trén va
trudc phap luat vé viéc quan 1y va cip vin bang, chimg chi.

4. Truong hop co quan da cap van bang, chtng chi bi giai thé, sap nhap,
chia tach hoac thay dbi tham quyén cap van bang, ching chi theo quy dinh cua
phap luét thi co quan dugc giao quan ly ) goc cap van bang, chung chi hoic hd
s0 hodc dir li¢u trén co so dir liéu ve van bang, chimg chi (sau day goi chung la
O quan quan Iy 6 goc) thue hién cac trach nhiém quy dinh tai diém d, diém e
khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay.

5. Phéi hop véi co quan cong an dia phuong noi dat tru s chinh trong
viéc quan ly van bang, ching chi.

Diéu 8. Pon vi quén 1y va cip vin bang, chirng chi

Don vi dugc giao quan Iy, cap phat van bang, chimg chi 1a cac don vi thuc
hién chirc nang, nhiém vu cdp phat van bang, ching chi duoc quy dinh tai Quy
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ché t6 chirc va hoat dong hoac cac don vi dugc giao nhi¢m vu theo quy dinh cta
Nha truong, cu thé:

1. Giao T6 Tai vu phdi hop phong bao tao - Boi dudng du toan, thanh
toan kinh phi mua hoic in phdi vin bang, ching chi.

2. Giao Phong DPao tao - Boi dudng thuc hién nhiém vu sau:

a) Kiém tra, dbi chiéu va ghi chinh xac, day du cac thong tin trong van
bing, chung chi. Yéu cau ngudi dugc cap van bang, chimg chi xac nhan vé vige
d3 kiém tra thong tin dé ghi trén van bang, ching chi; xac nhén cac yéu cau
chinh stra thong tin va cung cap cac can cu yéu cau chinh sta thong tin. Can cur
xac dinh thong tin nguoi hoc dé ghi lén vin bang, chtng chi hodc giai quyét cac
van deé lién quan den van bang, chimg chi 14 thong tin trich xuat, chia s¢ tur Co
s0 dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop khong co du thong tin can thiét trong
Co s0 dur liéu quoc gia vé dan cu hoic khong thé truy cap dugc Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu thi cin cit vao thong tin ghi trén gidy khai sinh, thé can cudc
cong dan, thé can cude. Trudng hop nguoi hoc xuat trinh nhiéu gidy to tiy than
c6 thong tin khac nhau thi can cir theo thong tin trich xuat tir Co sé dir liéu quc
gia vé dan cu hodc gidy to tiy than méi nhat con thoi han st dung;

b) T6 chirc in vin bang, ching chi (trong truong hop cap vin bang, ching
chi giay) sau khi duyét va bao cdo mau van bang, chirng chi theo quy dinh;

C) Lap day du ho so quan 1y van bang, ching chi va luu trit theo quy dinh
tai Quy ché nay;

d) Bao dam tinh chinh xac va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong s6
goc cap van bang, chimg chi va trong ho so khac lién quan dén quan 1y van
bang, chimg chi;

d) Cap lai, cap ban sao tir sO géc; chinh stra nd1 dung; thu hoi, hiy bo van
bang, chirng chi; cap nhat, khai thac co s& dir li¢u vé vin bang, chirng chi theo
quy dinh. Viéc cap lai, cip ban sao tir s6 gdc; chinh stra noi dung; thu héi, hay
b6 vin bang, ching chi va cap nhat, khai thac co so dir liéu vé van bang, ching
chi ap dung d6i véi ca van bang, chung chi di cap trudc ngay Quy ché nay co
hiéu luc thi hanh;

e) X4c minh tinh x4c thuc ciia vin bang, chimg chi déi véi vin bang,
ching chi chua dugc cap nhat trén co sd dir liéu vé van bang, ching chi; giai
quyét cac khiéu nai, phan anh, kién nghi ctia co quan, t6 churc, c4 nhan lién quan
dén vin bang, chimg chi.

3. Truong cac don vi va cd nhan dugc giao nhiém vu quan ly phoi, cap
vin bang, ching chi chiu trach nhiém trude HiGu truong va phap luat vé viée
quan 1y phdi, cip vian bang, ching chi.

Piéu 9. Noi dung, ngdn ngir ghi trén vin bang, chirng chi

1. No1 dung ghi trén bang cao ding theo quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém
theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cua B6 GDDT va quy dinh ctia Nha truong.
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2. Noi dung ghi trén chung chi theo quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va quy dinh ctia Nha truong.

3. Ngon ngir ghl trén van bang, ching chi la tiéng Viét. D6i véi cac van
bang co6 ghi thém tiéng nudc ngoai, thi tiéng nudc ngoai phai dugc ghi chinh xac
va phu hop vo1 ndi dung tiéng Viét; kich ¢ chit tiéng nudc ngoai khong 16n hon
kich c& chit tiéng Viét.

Piéu 10. Quan 1y vin bing, chirng chi
1. Quan Iy phdi van bang, ching chi

a) Nha truong thiét ké miu van bang, chung chi va gui mau vin bang,
chung chi (c6 ghi day du thong tin gia dinh) vé By Gido duc va Dao tao, S¢
Gi4o duc va Pao tao Pik Lak va cong an tinh Pak Lak it nhat 10 ngay trude khi
phé duyét va sit dung mau van bang, ching chi dé cap cho ngudi hoc. Nha
truong cong bd cong khai mAau van bang, chimg chi trén trang thong tin dién tir
va chiu trach nhiém vé miu, ndi dung in trén vin bang, ching chi;

b) Nha truong li€n h¢ mua phoi van be‘jmg, chung chi tr BO Gido duc va
Dao tao hodc dat in phoi tai Cong ty in Pak Lak;

¢) Quan ly phdi van bang, ching chi dam bao chat ché, an toan, bao mat
va dugc 1ap s quan ly, dap Gmg dugc cac yéu cau vé méi truong, an ninh, an
toan chay no.

2. Cép phéi vin bang, ching chi

a) Can cr Quyét dinh cong nhén tot nghiép hoac Quyét dinh cong nhan
hoan thanh khoa hoc d6i v6i cac 10p boi dudng co cap chung chi, vién chuc
quan 1y phoi s& xuat phoi vin bang, ching chi va ghi vao s6 quan 1y phdi theo
quy dinh.

b) Vién chtic phu trach in vin bang, ching chi tién hanh in vin bang,
chting chi theo quy dinh va ban giao phdi da in ding cho vién chiic phu trach
cap phat dé 1am thi tuc trinh ky, phoi bi hong ban giao lai cho vién chic quan Iy
phoi xtr 1y theo quy dinh.

3. Lap s6 hiéu van bang, chimg chi

a) S6 hiéu ghi trén van bang dugc lap: Gom ki ty B, ma truong (C40),

nim cip va nhom sd lién tuc theo thtr tu sb ty nhién tir nho (001) dén 16n. Vi dy:
BC402025001.

b) S6 hiéu ghi trén chung chi dugc 1ap: Gom ki tu A va ma truong (C40),
nam cap va nhém sd lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir nhé (001) dén 16n. Vi du:
AC402025001.

4. Lap soO vao sO cap van bang

a) S6 vao sb cap vin béng dugc 1ap lién tuc theo thir ty sO tu nhién tir nho
dén lon theo tung nam tu ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét
duogc sd vao s6 cip caa ting loai vin bang, nam tot nghiép;
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b) Quy tic 1ap s vao sd cap phat vin bang: S6 vao s6 cap van bang/hinh thirc
dao tao/Nam tot nghi¢p;

Cich viét: X/Y/N
X: S6 tu nhién tir 001
Y: CQ (chinh quy) hodac VLVH (vtra lam vira hoc)
N: Nam tt nghiép (2 s6 cubi cua nim)
5. Lap s6 vao s cap ching chi

a) S6 vao s6 cép chung chi dugc lap lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir
nhé dén 16n theo ting bac/hang cua gido vién; ddm bao phan bi¢t dugc so vao s
cap cua tung loai ching chi, nam hoan thanh chuong trinh b6i dudng.

b) Quy trflg 1ap s6 vao s cap phat chimg chi: S vao s6 cap ching chi/mé hang
gido vién/Nam tot nghiép

Cich viét: X/Y/N

X: S6 tu nhién tir nhd dén 16n theo s6 lwong hoc vién dd cap ching chi.

Y: M4 hang gido vién cta timg cap hoc (Mam non, Tiéu hoc, THCS).

N: Nam hoan thanh chuong trinh boi dudng (2 sé cudi cliia nim).

6. Quan 1y vin bang, chtng chi

Khi cip vin bang, ching chi cho nguoi hoc, don vi duge giao quan ly cap

van bang, ching chi phai 1ap s6 goc cap van bang, ching chi theo mau quy dinh,
trong d6 ghi rd s6 hiéu, s6 vao so van bang, chtng chi.

7. D6i v6i phoi vin bang, ching chi bi hu hong, viét sai, chat luong
khong bao dam hodc chua sir dung do thay d6i mau 'phoi thi Nha truong lap hoi
dong xur Iy va c6 van ban hay bo, ghi r6 s luong, s6 hi¢u va tinh trang phoi van
bang, chimg chi trudc khi bi hay bo. Bién ban hity bo phai dugc luu trit vao hd
so dé theo ddi, quan 1y.

Quy dinh nay cing ap dung dbi véi vin bang, chtng chi bi viét sai, da
dugc ngudi ¢ tham quyén cap van bang ky, dong dau.

8. Truong hop phdi van bang, chtng chi bi mat, don vi dugc giao nhiém
vu quan 1y, cAp phat vin bang, ching chi c6 trach nhiém 1ap bién ban va thong
bao ngay véi cong an phuong Ea Kao dé xu 1y theo quy dinh.

) ) _ Chuong II ‘ )
CAP, CAP LAL CHINH SU’A’, THU HOI HUY BO
VAN BANG, CHUNG CHI
Pi¢u 11. Thoi han cip vin bang, chirng chi

1. Hiéu trudng co trach nhiém cdp vin bang, chting chi cho ngudi hoc
trong thoi han sau:
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a) 05 ngay lam viéc ke tir ngay co quyét dinh cong nhén t6t nghiép hoic
cap chimg chi d6i voi viée cap van bang, chimg chi sd;

b) 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan tot nghiép cao ding (d6i
v6i van bang gidy);

©) 15 ngay ké tir ngay két thuc khoa dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
hoc van, nghé nghiép hodc du thi 14y chtng chi (di v6i chimg chi gidy).

2. Trong thoi gian cho cap van bapg d6i v0i truong hop quy dinh tai diém
b khoan 1 Di’éu nay, nguoi hoc du diéu kién cép bang t6t‘nghiép duoc Nha
truong cap giay chirng nhan tot nghiép tam thoi (néu ¢ nhu cau).

Mﬁuogiéy chung nhan t6t nghiép tam thoi cho nguoi di diéu kién cap vin
bang cao dang do Hiéu trudng quy dinh.

Pi¢u 12. Ky, déng dau vin bang, chirng chi

1. Vige ky, dong dau lén van béng, ching chi thyc hién theo quy dinh
phap luat vé cong tac van thu. Viéc ky s6 doi voi van bang, chung chi s6 thuc
hién theo quy dinh phap luat vé giao dich dién tu.

2. Truong hop cép phé ky vin bang, chimg chi, ban sao tir s6 goc cap
van bang, chung chi va cac van ban lién quan thi thuc hién nhu cap pho ky
thay cap truong.

Piéu 13. S6 goc cap vin bang, chimg chi

1. S6 goc cap van bang, ching chi 1a tai liéu do Nha truong lap khi thuc
hién viéc cap ban chinh van bang, chiing chi. S6 goc cap van bang, chiing chi
phai ghi day du, r0 rang, chinh xac cac thong tin sau:

a) Cac thong tin chung vé khoa hoc, ky thi: sd, ngdy thang nim quyet dinh
cong nhan tét nghiép; ndm tot nghiép; hinh thire hoc hodc dao tao (néu co); tén
nganh dao tao, chuyén nganh dao tao (néu co);

b) Cac thong tin nhén dién van bang, chimg chi: S6 hiéu, s6 vao so gbc,
ngay cap. S6 vao so6 goc cap van bang, ching chi do Hi¢u truong quy dinh cu
thé bao dam phén biét duoc so vao sd goc cap cua tung loai van bang, chimg
chi, co quan cap, nam cap va sO thir tu vin bang, chtng chi di cap trong nam,;
mdi s6 vao so6 gbc cap van bang, ching chi dugc ghi duy nhat trén mot van
bang, ching chi;

¢) Céc thong tin ciia ngudi duge cap van bang, chimg chi: sé dinh danh ca
nhan, ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, gioi1 tinh, dan tdc; quoc tich (néu
1a ngudi nude ngoai); chit ky, ghi rd ho tén cia ngudi nhan van bang;

d) Xép loai tot nghiép hodc xép hang tot nghiép hoic két qua diém cua bai
thi (néu co);

d) Cot ghi chii dé ghi thong tin vé viéc cip lai, chinh stra hodc bi thu héi,
huy bo (néu co);

e) Chit ky duyét, ghi rd ho tén ngudi duyét va dong dau ctia Nha trudng.
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2. Truong hop van béng, chting chi dugc chinh stra nd1 dung hodc duoc
cap lai hodc bi thu hdi, hay bo thi phai 18p hodc cap nhat phy luc s6 gbc dong
thot ghi chu tinh trang da dugc cap lai, chinh stra hodc bi thu hdi, huy bo vao cot
ghi cht cua s6 gdc. Phy luc so goc 1a mot phan khong tach roi cua s6 gde cap
vin bang, chtng chi. Phu luc s6 gdc cip vin bang, ching chi phai ghi day du, rd
rang, chinh xac céc thdng tin sau:

a) Cac thong tin ghi trén van bang, chung chi da cap gom: So6 hi¢u, so vao
s0 goc, ngay cap; so dinh danh c4 nhan (n€u cd), ho va tén, ngay thang nam sinh
ctiia nguoi da dugc cap van bang, chirng chi;

b) Cac thong tin vé ndi dung chinh stra; 1y do chinh stra hodc cap lai, thu
hoi, huy bo;

c) SO hiéu, s0 vao sO6 goc, ngay cap van bang, chung chi madi doi voi
truong hop cap lai;

d) So, ngay thang nam ban hanh quyét dinh chinh stra, cép lai, thu hoi,
huy bo;

d) Chir ky, ghi 0 ho tén cua ngudi nhan van bang, chimg chi duoc chinh
stra, cap lai hodc thu hoi, hay bo (d01 v6i cap lai, chinh sira van bang, chtng chi
dudi dang vian bang, chung chi gidy).

3. Ngoai nhiing thong tin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay, Nha
truong dugc ghi thém cac thong tin khac phuc vu cho cong tac quan ly nhung
khong duoc trai voi cac quy dinh cua phép luat.

4. S6 goc va phu luc s6 gbc cap van bang, chimg chi phai dugc danh sb
trang, dong dau giap lai, khong dugc tay xo6a, bao dam quan 1y chit ché va luu
trt vinh vién.

5. Trudng hop s6 gbc hong, rach nat hodic khong c6 s6 gde, Nha trudng c6
trach nhiém lap danh muc tai liéu c6 du thong tin vé cap van bang, chimg chi,
thong tin t6t nghiép duoc st dung thay cho so gbc dé phuc vu cho viée bao dam
quyén loi cua nguoi duge cap vin bang, ching chi. Danh muyc phai ¢6 mo ta 1o
s6 luong tai lidu, quy cach, tinh trang cua timg tai liéu va sd nguoi duoc cip vin
bang, ching chi ctia timg tai liéu.

6. Truong hop cap vian bang, chimg chi s6, Nha truong lap s0 gbc va phu
luc s6 gbc cap van bang, ching chi dudi dang van ban s6 dong thoi in 01 ban
duoi dang gidy, ky dong dau tryc tiép de lru trir. Truong hop thong tin trén co
so dit liéu vé van bang, ching chi bi mat hoic o sy ¢0 thi Nha truong phai to
chirc cap nhat lai dir lidu tir 86 gbc dudi dang gidy; truong hop sb goc dang glay
bi mit hoic hong, cti nat khong str dung dugce thi phai in 01 ban dudi dang giay
tu co so dir liéu ve€ van bang, chtng chi, ky dong dau truc tlep dé luu trir va phai
1ap bién ban chi tiét vé viéc cap nhat co so dit lidu vé vin bang, chimg chi va sao
Iru s6 goc.

7. Khi cap van bang, chimg chi gidy, cac thong tin ghi trong sé‘géc va phu
luc s6 goc cap van bang, chung chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2 Bi¢u nay phai
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dugc cap nhat vao co so dit liéu vé vin bang, chimg chi ngay sau khi 1ap so va
c6 bién ban kiém tra, ra soat bao dam viéc cap nhat duoc day du, chinh xac.
Bién ban kiém tra, ra soat viéc cap nhat co so dir liéu vé van bang, chtng chi
phai dugc dinh kém véi s6 gbe cap van bang, chimg chi. Hiéu truéng quy dinh
cu thé viéc sao luwu dit liéu van bang, chirng chi.

Piéu 14. Cap lai vin bang, chirng chi

1. Truong hop vin bang, chtng chi dd cAp nhung phat hién bi viét sai do
16i ctia Nha truong thi Hiéu trudng nha trudong hodc co quan quan 1y s6 goc co
tham quyén va trach nhiém cap lai van bang, ching chi.

2. Thii tuc cap lai van bang, ching chi nhu sau:

a) Nguoi ¢ yéu cau cap lai vin bang, chimg chi cung cap thong tin yéu
cau chinh sira trén cong dich vu cong truc tuyen Truong hop khong thé thyc
hién theo dich vu cong truc tuyen thi gut tryc tlep hodc qua dich vu buu chinh
cho Nha truong ho so yéu cau gom: Phiéu yéu cau (theo Mau tai Phuy luc VI ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cua B6 GDPT); gidy to chimg
minh Nha truong viét sai van bang, ching chi hodc dudng dan t6i co s¢ dir lidu
trich xuat gidy to chirng minh Nha truong viét sai van bang, ching chi;

b) Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Nha
truong xem xét quyet dinh viéc cip lai van bang, chimg chi; néu khong cap lai
thi phai tra 161 bang vian ban néu rd 1y do;

‘ ¢) Nha truong st dung mAu vin bang, chtng chi hién he‘mh,dé cap lai van
bang, chimg chi (461 v&i cap lai dudi dang van bang, chung chi giay).

3. Quyét dinh cép lai van bang, chimg chi
Quyét dinh cip lai van bang, chimg chi gdm cac ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh (ghi theo van b'img, ching chi
cap lai) va so dinh danh cd nhan cia nguoi c6 van bang, chig chi;

b) Ly do cap lai;

c) Tén, sO hi€u, sO6 vao sO gbc, ngay thang nam cap, ho tén nguoi dugc
cap ghi trén van bang, chung chi da cap c6 161 phai thu hoi, huy bo;

d) Hiu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;
d) Thong tin hudng din tra ciru vé van bang, chtng chi duoc cap lai.

‘ 4. Vin bang, ching chi cap lai ¢0 in chir “CAP LAI” ngay dudi tén van
bang, ching chi. Ngay ky trén van bang, chung chi la ngay cap lai van bang,
chirng chi.

5. Cap nhat co so dit liéu vé van bang, chimg chi trong trudng hop cap lai

Khi cép lai van bang, ching chi, Nha truong phai 1ap hodc cép nhat phu
luc s6 gbc cap vin bang, ching chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Quy che
nay; cap nhat thong tin vé van bang, chimg chi duoc cap lai vao co so dir liéu vé
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van bang, ching chi, dong thoi cap nhat trang thai bi thu hoi, hity bo cta van
bang, chimg chi da cép c6 13i.

Piéu 15. Chinh sira viin bang, chirng chi
1. Céc trudng hop chinh sira vin bang, chtng chi

Nguoi duge cdp van bang, chimg chi c6 quyén yéu cau chinh stra noi
dung ghi trén van bang, chung chi trong cac truong hop sau:

a) Pugc co quan c6 thim quyén quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich;
b) Puoc xéc dinh lai dan toc, x&c dinh lai gidi tinh;

¢) Pugc bo sung ho tich, diéu chinh ho tich;

d) Puoc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai khai sinh;

d) Truong hop thong tin ghi trén van bang, chung chi sai do ngudi hoc
cung cap va khong c6 101 cia co quan c6 tham quyén cap van bang, chimg chi.

2. Tham quyén quyét dinh chinh sira ndi dung ghi trén van bang, chimg chi

Hiéu truong nha truong 1a ngudi cd trach nhiém va tham quyén quyét
dinh chinh stra n61 dung ghi trén van bang, ching chi.

3. Ho so dé nghi chinh sira ndi dung vian bang, chimg chi:

a) Phiéu d¢ nghi chinh stra noi dung vén bang, chimg chi (theo MAu tai Phu
luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cia B6 GDDT);

b) Vian bang, chimg chi dé nghi chinh stra;

c¢) Trich luc hoac quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan tdc, xac dinh lai gidi tinh d61 vt truong hop chinh stra van bang, chimg chi
do thay d61 hoac cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh;

d) VGiéy khai sinh dé‘i v6i truong hop chinh sira ndi dung van bang, chimg
chi do bd sung hd tich, diéu chinh hd tich, dang ky lai vi¢c sinh, dang ky khai
sinh qua han;

d) Cac tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra ndi dung van bang, ching
chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan nay 1a ban sao tir s6 gc hoic ban sao
dugc chimg thuc tir ban chinh hodc dudng dan trich xuét thong tin tir co s¢ dir
liéu ctia co quan c6 thim quyén. Trudng hop céc tai liéu nay 1a ban sao khong
c¢6 ching thuc thi ngudi dé nghi chinh stra vin bang, chimg chi phai xuét trinh
ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so ddi chiéu; nguoi tiép nhan ho so phai ky xéac
nhan, ghi rd ho té€n vao ban sao va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c cua ban
sao so vo1 ban chinh.

4. Trinh tir chinh sira ndi dung vin bang, chtg chi dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh sira ndi dung van bang, ching chi cung cap théng
tin trén cong dich vu cong truc tuyén hoac gui truc tiép hoic giri qua dich vu
buu chinh 01 (mét) bd hd so quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cho co quan c6 tham
quyén chinh stra noi dung van bang, chang chi;
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b) Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, thu
trudng co quan cd tham quyén chinh stra noi dung van bang, ching chi xem xét
quyét dinh viéc chinh stra; néu khong chinh stra thi phai tra 16i bing van ban néu
ro ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung van bang, chung chi duoc thuc hién bang
quyét dinh chinh stra; khéng chinh sira truc tiép trong vin bang, chung chi.
Quyét dinh chinh stra phai duoc luu trong hd so cap van bang, ching chi;

d) Can cur quyét dinh chinh stra, Nha truong 1ap hoic cap nhat phu luc )
g6c cap van bang, chang chi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Quy ché hay;
cap nhat thong tin vé vin bang, chiing chi duoc chinh stra vao co so dir liéu vé
van bang, chiing chi, ddng thoi cap nhat trang thai duoc chinh sira cta van bang,
chung chi.

5. Quyét dinh chinh sira ndi dung ghi trén van bang, chiing chi gdm cac
noi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh cta ngudi c6 vin bang, ching
chi (ghi theo van bang, ching chi da cap); so dinh danh ca nhan cua nguoi co
van bang, chang chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cap cua vian bang, chung chi;

c) Noi dung chinh sura;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

e) Thong tin hudng dan tra cau vé van bang, chang chi da dugc chinh sira.
Piéu 16. Thu hdi, hity b6 vin bang, chirng chi

1. Van bang, ching chi bi thu hdi, hty b trong céc truong hop sau day:

a) C6 hanh vi gian lan trong tuyen sinh, hoc tap, thi cir, bio vé do an,
khoa luan tot nghiép hoac gian lan trong viéc lam ho so dé dugc cap vin bang,
chung chi;

b) Cap cho nguoi khong du diéu kién;
¢) Do ngudi khdng c6 tham quyén cap;
d) Bi tay x0a, stra chira;

d) Bé cho nguoi khéc sir dung;

e) Do 16i caa Nha truong.

2. Hiéu truong nha trudong c6 tham quyeén va trach nhiém thu hoi, huy bo
van bang, chang chi.

3. Higu truong ra quyét dinh thu hoi, huy bo van bang, chiing chi. Can cu
quyét dinh thu hol hiy bo, phong Dao tao - Bdi dudng phai 1ap hodc cap nhat
phu luc s6 goc cap vian bang, ching chi theo quy dinh tai khoan 2 B1eu 13 Quy
ché nay va cap nhat tinh trang bi thu héi, huy bo trén co s& dit liéu vé van bang,
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chang chi. Quyét dinh thu hdi, huy bo vin bang, chitng chi gom cac noi dung
chinh sau:

a) Ho, chir dém, t€n; ngay thang nam sinh cta ngudi ¢6 van bang, ching
chi (ghi theo van bang, chung chi dé cap); so dinh danh ca nhan cua ngudi co
van bang, ching chi;

b) Tén, sé hiéu, ngay thang niam cap cua vian bang, chung chi;

¢) Ly do thu hdi, hay bo;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Thong tin huéng dan tra ciu vé van bang, ching chi da dugc thu hoi,
huy bo.

4. Quyét dinh thu hoi, huy bo van bang, ching chi phai dugc dang tai trén
cong thong tin dién tu cua Nha truong va duoc guri den nguoi bi thu hoi van bang,
ching chi, co' quan kiém tra phat hi¢n sai pham (néu co), co quan ngudi bi thu hoi
van bang, chitng chi dang cong tac (néu cd) va cac co quan, to chirc o lién quan.

Picu 17. Cap ban sao vin bing, chimng chi tir sd goc

1. Cap ban sao vin bang, chiing chi tir s6 goc

a) Cap ban sao van bang, chung chi tir s6 goc la viéc Nha truong cin ctr
vao so goc hoac dir licu van bang, ching chi trén co s¢ dir liéu vé van bang,
chung chi dé cap ban sao. Ban sao van bang, chung chi tir s6 goc co thé cap
dudi dang van ban giay hoac van ban dién ti;

b) Cac noi dung ghi trong ban sao van bang, chiing chi tir sé6 goc phai
chinh xéc so véi s6 gbc hodc co s dit liéu vé vin bang, chiing chi.

2. Tham quyén va trach nhiém cip ban sao vin bang, chitng chi tir s6 goc

Nha truong c6 tham quyen va trach nhiém cap ban sao van bang, chung
chi tir s6 goc.

3. Nguoi ¢6 quyén yéu cau cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 géc

Nhitng ngudi sau day c6 quyén yéu cau cap ban sao van bang, chiing chi
tur SO goc:

a) Nguoi dugc cap ban chinh van bang, chang chi;

b) Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo ty quyén cia nguoi
duogc cap ban chinh van bang, ching chi;

~ ¢) Trong truong hop ngudi dwoc cip van bang, ching chi da chét hoac

mat nang luc hanh vi dan sy, nhitng nguoi sau day cd quyen yéu cau cap ban sao
van bang, chirng chi tir s6 goc: cha, me, con; v, chong; anh, chi, em rudt; nguoi
thura ké khac cia nguoi dugc cap ban chinh van bang, ching chi.

4. Ho so dé nghi cip ban sao vin bang, chang chi tir s6 goc gom:

a) Phiéu d& nghi cip ban sao tir s6 goc (theo Mau tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT cua B6 GDDT);
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b) Truong hop ngudi yéu CAu cap ban sao vin bang, ching chi tur 56 géc
1a ngudi quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay thi phai c6 gidy uy quyen (ddi
Vi ngu’(n duoc uy quyén), 13 nguoi quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay thi
phal c6 gidy to hoac duong dan trich xuét théng tin tur co s¢ dit lieu cua co quan
c6 tham quyén chiing minh quan hé véi ngudi duogc cip ban chinh vian bang,
chung chi.

5. Trinh tu cip ban sao van bang, chiing chi tir s6 géc

a) Ngudi dé nghi Cap ban sao vian bang, chtng chi cung cap thdng tin trén
cong dich vu cong tryc tuyén hoic nop truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh
01 (mot) bo hd so quy dinh tai khoan 4 Diéu nay cho co quan c6 tham quyén cip
ban sao vin bang, chuang chi tir s6 gbc;

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hoic trong ngay lam
viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio Chleu co quan cd tham
quyen cap ban sao van bang, chung chi tur s6 goc phai Cap ban sao cho nguoi co
yéu cau. Trong trudng hop yéu cau cap ban sao tir s6 goc dugc gui qua dich vu
buu chinh thi thoi han duge xac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu cau cap
ban sao nhan da hd so hop 1é theo ddu buu dién dén;

©) Dol véi truong hop cung mot Ihc yéu cau cap ban sao tir nhiéu so6 géc,
yéu Cau sb luong nhiéu ban sao, noi dung van bang, chuang chi phuc tap kho
Kiém tra, d6i chiéu ma co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khong thé dap ung
duoc thoi han quy dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cap ban sao duoc Igéo
dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac dai hon theo thoa thuén bang
van ban véi nguoi Yéu cau cap ban sao.

6. Truong hop khong con luu trit duoc s6 gbc hoac trong s6 géc khong co
thdng tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao hoac ly do khéc khong cap ban sao
cho ngudi yéu cau thi Nha truong c6 trach nhiém tra 16i bang van ban cho nguoi
yéu cau va néu rd ly do theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 5 Bicu nay.

7. Ngay sau khi cap ban sao tir s6 goc, néu théng tin vé van bang, ching
chi chua c6 trong co s¢ dir liéu vé van bang, ching chi, phong Dao tao - Boi
dudng cap nhat ngay thong tin van bang, ching chi do vao co s¢ dir liéu vé van
bang, chirng chi.

Djéu’18. S6 cap ban sao va quan ly viéc cAp ban sao viin bang, chirng
chi tir so6 goc

1. S0 cAp ban sao vin bang, ching chi tir 6 goc I tai ligu do Nha truong
1ap khi thuc hién viéc cap ban sao van bang, chuang chi tir so6 goc trong do ghi
day du nhirng noi dung ctia ban sao ma co quan d6 da cap.

S6 Cap ban sao van bang chang chi tir so goc phai dugc ghi chép chinh
xéc, danh so trang, dong dau giap lai, khong duoc tay x0a, bao dam quan ly chat
ché va Iuu tri vinh vien.

2. Nha trudng méi lan cap ban sao van bang, chimng chi tir s6 goc déu phai
ghi vao so6 cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc; phai 1ap so vao so cap ban
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sao, bao ¢am mdi s6 vao s6 cap ban sao dugc ghi duy nhat trén mot ban sao van
bang, chirng chi dong thot lap co so dir liéu vé ban sao tir s6 goc.

S6 vao sb cap ban sao van bang, ching chi tir s6 goc duoc lap lién tuc
theo thir tu 5O tu nhién tir nho dén 1on theo tirng nam tir ngay 01/01 dén hét ngay
31/12; bao dam phéan biét dugc so6 vao s6 cap ban sao cua tung loai van bang,
chirng chi va nam cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc.

Piéu 19. Co sé dix liéu vé viin bang, ching chi

1. B Gido duc va bao tao xay dung co so dir ligu vé vin bang, chang chi
dé str dung chung trong toan quéc. Co s¢ du lieu vé van bang, chang chi phuc

vu cho viéc cap van bang, chang chi sd; luu trir dir lidu van bang, chuang chi da
cap cho ngudi hoc va cong khai théng tin vé cap vin bang, ching chi.

2. Viéc cap nhat co s¢ dir liéu vé vin bang, chung chi va cong bd cong
khai thong tin vé cap, chinh stra, thu héi, hay b van bang, ching chi trén cong
thong tin dién tir duoc thuc hién d6i voi ca van bang, chang chi da duoc cap
trudc ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 20. Cap lai, chinh sira, thu hai, hity bé vin bang, chieng chi trén
co s& dir liéu vé vin bang, chieng chi

1. Viéc cap lai, chinh stra, thu hoi, hay bo van bang, chiang chi trén co so
dir ligu vé van bang, chimg chi dwoc thyc hién trén cong dich vy cdng tryc
tuyén. Ngudoi €6 nhu Cau cap lai, chinh sira vin bang, chung chi cung cap thong
tin theo biéu mau tai céng dich vu cdng truc tuyén gom cac thong tin (nhu Mau
Phiéu dé nghi tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT cua B GDDT).

2. Quy trinh cap lai, chinh sira, thu hoi hiy bo van bang, ching chi trén co
s& dir liéu vé van bang, chiing chi; viéc ban hanh quyét dinh cép lai, chinh sta,
thu hdi hay bo; viéc 1ap phu luc s6 gbc dugc thuc hién nhu d6i véi van bang,
chung chi gidy.

Piéu 21. Cong bd cong khai thong tin vé cap vin bang, chirng chi trén
cong thong tin dién tir

1. Nha truong cong khai trén cong thong tin dién tr vé: Cac mau vin
bang, chiing chi; danh sach cap vin bang, ching chi cho ngudi hoc hang nim
bao gom thdng tin: ho va tén ngudi hoc, ngiy thang nam cap van bang, chuang
chi; dia chi trang thdng tin tra ciru, x4c minh van bang, chang chi.

2. Viéc cong bd cong khai vé cap van bang, chiing chi gilp xac minh vé
van bang, ching chi, bao dam minh bach viéc cip van bang, ching chi.

3. Thong tin tra ciru tir co so dit ligu ve van bang, chiing chi hogc hien thi
trén tng dung VNelD duoc su dung thay cho ban sao vén bang, ching chi tir 30
goC va cd gia tri xc minh vin bang, chung chi thay cho viéc co quan quan ly )
goC x4c minh van bang, chung chi bang van ban. Viéc sir dung thong tin vin
bang, ching chi phai bao dam dung muc dich, phuc vu cho hoat dong nghiép vu
theo chirc nang, nhiém vy cua bén st dung thong tin; dong thoi phai bao dam
dung quy dinh cua phap luat vé bao vé dit liéu ca nhan.



17

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém cia Phong Pao tao - Boi dudng

1. T6 chirc thuc hién Quy ché nay; kiém tra vi¢éc bdo quan va cap van
bang, ching chi.

2. Hang nam, can cu vao ké hoach dao tao ctia Nha truong, ké hoach t6
churc cac 16p dao tao va bdi dudng don vi xay dung ké hoach mua hodc in phdi
van bang, in phdi chtng chi trinh Hiéu truong phé duyét; lap ho so quan ly phoi
van bang, chtng chi.

3. Lap s6 hiéu, sd vao s6 cip van bang, chimg chi theo quy dinh, dam bao
mdi s6 hiéu chi dugc ghi duy nhat trén mdi phdi van bang, ching chi; mdi s6
vao sO cap van bang, ching chi dugc ghi duy nhat trén mot van bang, ching chi
da cap cho nguoi hoc.

4. Ctr vién chtrc phy trach quan 1y phdi vén bang, chtng chi phdi hop véi
CQng an phuong Ea Kao tinh Bak Lak trong viéc quan 1y, bdo mat phoi, van
bang, chiing chi theo quy dinh.

5. Lap ho s0' quan ly cap van bang, chtng chi; cdp ban sao vin bang,
chtng chi tir s6 gc d6i vdi ngudi hoc theo Quy ché nay. Pé nghi thu hoi, huy
b6 van bang, ching chi do in hong, sai sot theo quy dinh.

6. Quan 1y s6 gdc cap van bang, chimg chi; xdy dung hé théng co sé dit
liéu quan 1y van bang, chimg chi da cap cho nguoi hoc; cong khai thong tin
vé cdp vin bang, chimg chi ctia ngudi hoc trén trang thong tin dién tir cla
Nha Truong.

7. Truong don vi, c4 nhan truc tiép quan 1y phoi, cip phat van bang,
chting chi cung chiu trach nhiém trudc Hi€u truong va trude phap luat khi dé
xay ra vi pham trong cac hoat dong quan 1y, cap phat van bang, chung chi doi
vo1 ngudi hoce thudc don vi quan 1y theo hoc tai Truong.

8. Pam bao an toan, phong chong chay no trong viéc bao quan phdi vin
bang, ching chi.

Piéu 23. Trach nhiém ciia T6 tai vu

1. Phéi hop v6i Phong Pao tao - Boi dudng trong viéc 1ap du toan kinh
phi mua phoi van bang, chiimg chi.

2. Tham muu Hiéu trudng trong viéc ky hop dong, thanh toan kinh phi
mua phoi van bang, chung chi.

Piéu 24. Kiém tra, danh gia

1. Pinh ky hoac dot xuat, Nha truong t6 chirc kiém tra, thanh tra viéc quan
1y van bang, chirng chi doi véi cac don vi theo chiic ndng, nhiém vu dugc giao.

2. Pon vi dugc giao nhi€ém vu quéan ly van béng, ching chi c6 trach nhiém
phoi hop, tao di€u ki¢n thuan lgi cho cong tac ki€ém tra, thanh tra.
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Piéu 25. Xir Iy vi pham

Nguot thyc hién nhiém vu quan 1y phoi, cap van bang, ching chi; cap ban
sao van bang, chung chi tir s6 gbe do thiéu tinh than trach nhiém hodc ¢b ¥ 1am
trai cac ndi dung quy dinh hodc cac van ban quy pham phap luat khac thi tuy
theo muc do vi phe,}m b1 xur Iy ky luét hodc truy ctru trach nhi¢m hinh su; néu
gay thiét hai phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

) Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hi¢u lwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh theo hiéu luc ctia Quyét dinh ban hanh.

2. Truong cac don vi, vién chirc, ngudi hoc cua Truong Cao dang Su
pham Pak Lak chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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